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Departamento de Servicios Escolares

s
Procedimiento para obtener tu ficha en linea

Para obtener tu ficha sigue el siguiente procedimiento, si aun tienes dudas, puedes
visitar la pagina de nuestra Universidad para conocer la oferta educativa de la
UNSIS, disponible en: https://www.unsis.edu.mx/web/ensenanza/licenciaturas

Antes de comenzar escanea cada uno de tus documentos (no es necesario sacar
copia a los documentos) y guardalos en archivos separados en formato pdf:

v Acta de nacimiento
v’ Certificado de bachillerato o constancia de estudios con la tira de
materias y calificaciones
v" CURP (descargar formato en https://www.gob.mx/curp/)
v' Fotografia tipo infantil preferentemente blanco y negro en formato
jpeg o png (ver requisitos)
Si se toma foto con el celular al documento, asegurase de que esté legible y
completo.
Cualquier documento que esté incompleto o no cumple con lo solicitado sera
rechazado.
1. Ingresa a la pagina http://inscripciones.unsis.edu.mx/
2. Enseguida aparecera la siguiente pantalla, haz clic en Registrarse

=

PORTAL DE INSCRIPCIONES

¢ Has olvidado tu contrasefia?
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3. Captura los datos solicitados, como se muestra en la siguiente imagen
e CURP que sera tu usuario
e Correo electrénico (es importante que sea un correo que tengas
acceso y de uso personal)
e Contrasefa (8 caracteres minimo)
e Confirma contrasefa

=

PORTAL DE INSCRIPCIONES

Para crear tu cuenta ingresa los siguientes datos, una vez registrados podras acceder al sistema y solicitar tu ficha o

scripcion

& ABDCO2030umvwvous

= | micorreo@unsis.edu.mx

I [
-1 [ —.
Iniciar Sesién

Es muy importante anotar y guardar la contrasefia, ya que te servira
posteriormente para consultar el estado de la solicitud de ficha.

4. Presiona el boton Registrar para crear tu usuario, si te muestra el siguiente
mensaje “Un error ocurrio al tratar de guardar usuario”, revisa que tu CURP
esté escrita de manera correcta, en caso contrario, continua con el siguiente

paso.

=

PORTAL DE INSCRIPCIONES

Un error ocurrio al tratar de guardar usuario:

« Nombre de usuario no es valido. Debe tener el siguiente formato:
AAAAFHHH#AAAAAATH.

u cuenta ingresa los siguientes datos, una vez registrados pedras acceder al sistema y solicitar tu ficha o

& CUREQO1207TMOCSSNAT

5. En la siguiente pantalla, despliega el menu y selecciona la opcién Solicitud
de Ficha.
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6. Captura los datos solicitados como se muestra en la imagen. Tu nombre(s)
y Apellido(s) en mayusculas sin Acento (tal como aparece en tu Acta de
nacimiento o CURP). En Lengua Indigena, presiona el botén Lenguas
Indigenas y selecciona el nombre. Si no hablas lengua indigena selecciona
NINGUNA.

= [@ PORTAL DE INSCRIPCIONES &

74

Registro de informacion del Aspirante
Lee con atencién las secciones y agrega |a informacién que se te pide

Datos Personales Datos Académicos Datos Médicos Datos de los Padres Datos del Tutor

Datos Personales

~ Nombre (s , ~ Apellido Pater , ~ Apellido Materno

MI NOMBRE ‘ PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

~ Sexo e N — 1 ~ Nacionalidad Estado Civil ——
HOMBRE MEXICANA CASADO (A) -
ectrd 0 Telél
o igmail.com =
« EI NSS esta disponible
Lugar de Nacimiento

~ Paig ——M8 — — ~ Estadpg ——MM8M8M8¥ M ~ Municipp —M8¥ — M ~ Loc _—

MEXICO v OAXACA v‘ MIAHUATLAN DE PORFIRIO DIAZ v MIAHUATLAN DE PORFIRIO DIAZ

Eres Extranjero?

Domicilio Actual

ccatle ————— - Nomerg ——————— - Colonig ————— - CodigoPostal ———
‘ NOMBRE DE LA CALLE SN ‘ COLONIA ‘ 70805

Pais Estado ) Municipio  Localidad
| mexico ~ OAXACA - | masuATLAN DE PORFIRIO DiAZ «| MIAHUATLAN DE PORFIRIO DIAZ .

Lengua Indigena
Seleccionar la lengua indigena que hable, en caso contrario seleccionar NINGUNA,

Recuerda todos los datos que proporcionas estan protegidos. Ver aviso de
privacidad.

Cuidado de no presionar el boton Regresar, ya que se borra toda la
informacion capturada.
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7. Para continuar, selecciona la pestafia Datos Académicos, captura los datos
solicitados. Para facilitar la busqueda del nombre de la escuela de
procedencia como sugerencia puedes teclar la primeras letras, por ejemplo,
COBAO PLANTEL y selecciona tu escuela en la lista desplegable.

&5 PORTAL DE INSCRIPCIONES s »
P . SIS S — s z — Y

Registro de informacién del Aspirante

an las secciones y agrega la informacion que se te pide.

Lee con ale

Datos Médicos Datos de lo: Datos del Tutor

Datos Académicos

Datos Académicos
En Escuela de Procedencia busca y selecciona el nombre de tu escuela, si no se
encuentra favor de ingresar y seleccionar la opcion "OTRA"

IEBO PLANTEL 128, SAN MIGUEL AMATITLAN 2020-08-03 | 2023.06-30

@ OpooTas Nota: Si no recuerdas fas fechas exactas favor de seleccionar 01-01 y los afos correctos.

Especia i
TECNICO EN COMPUTACION Tecnologias de la informacion y la comunica. 80

NES Inscripciones 1.1 115-stable | KadaSoftware 2023

8. Selecciona la pestafia Datos Médicos, captura los datos solicitados.
E PORTAL DE INSCRIPCIONES
[ " |
Registro de informacién del Aspirante

Lee con atencién las secciones v agrega la informacion que se te pide.
Datos Personales Datos Académicos @ Datos de los Padres Datos del Tutor

Datos Médicos

~ Tipo de Sangre ~ Discapacida:
| o+ «| NINGUNA

Mota: Si padeces de alguna enfermedad rellena los campos, de lo contrario escribe "NINGUNA" en ambos

_ Mombre de Ia enfermedad fes) ~ Medicamento (s)
[ nincuna | NINGUNA

Nota: Si padeces de alguna alergia rellena los campos, de lo contrario escribe "NINGUNA" en ambos

| PoLvO | PENICILINA

Guillermo Rojas Mijangos s/n. Esg. Av. Universidad, Col. Ciudad Universitaria, Miahuatlan de Porfirio Diaz, Oaxaca. C.P. 70805 . Tel (01 951)
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9. Selecciona la pestafia Datos de los padres, captura los datos solicitados.
Lee detenidamente las indicaciones del portal, ya que hay opciones que
permite ahorrar el tiempo de captura de datos, como por ejemplo, si el
domicilio del aspirante es la misma que de los padres, puede utilizar la opcién
¢, Copiar datos de domicilio del Aspirante?

[ED PORTAL DE INSCRIPCIONES

Registro de informacién del Aspirante

Lee con atencién las secciones y agrega la informacion gue se te pide.
Datos Personales  Datos Académicos  Datos Médicos mm». del Tutor

Datos del Padre

" or
I\'IRN.AI ERO
Domicilio del Padre
NOMBRE DE LA CALLE sN COLONIA 0805
+Copiar datos de domicilio del Aspirante?
MEXICC - OAXACA - MIAHUATLAN DE PORFIRIO DIAZ - MIAHUATLAN DE FORFIRIO DIAZ
¢Extranjero?
Datos de la Madre
LABORES DEL HOGAR
Domicilio de la Madre
Ca Colonia odigo P
NOMBRE DE LA GALLE SN COLONIA 70805
¢Copiar Datos de Domicilio del Aspirants?
MEXICC v JAXACA - MIAHUATLAN DE PORFIRIO DIAZ v MIAHUATLAN DE PORFIRIO DIAZ

¢Extranjerc?

¢Algan integrante de tu familia concluyd sus estudios de nivel superior?
® SiC No

10.Contesta la pregunta ¢Algun integrante de tu familia concluy6 sus estudios
de nivel superior? Y continua con la siguiente seccion

Guillermo Rojas Mijangos s/n. Esg. Av. Universidad, Col. Ciudad Universitaria, Miahuatlan de Porfirio Diaz, Oaxaca. C.P. 70805 . Tel (01 951)
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11.Selecciona la pestafia Datos del tutor, captura los datos solicitados. Si en la
seccién anterior seleccionaste a tu padre o madre como tutor, entonces ya
no seré necesario capturar nuevamente los datos.

5 PORTAL DE INSCRIPCIONES

Registro de informacién del Aspirante

Lee con atencion las secciones y agrega la informacion que se te pide.
Jatos Personales datos Académicos  Datos Médicos  Datos de los Padres

[
Datos del Tutor

JORNALERO PADRE

Domicilio del Tutor
| o= R
12.Al terminar, selecciona la opcién Guardar. Si te muestra el mensaje “Has
rellenado todos los campos satisfactoriamente, puedes terminar con el
procedimiento.” continua con el siguiente paso, caso contrario, revisa tus

datos.

[E5 PORTAL DE INSCRIPCIONES

Lee con atencion las secciones y agrega la informacion que se te pide

Datos Personales Datos Académicos Datos Médicos Datos de los Padres Datos del Tutor

Datos del Tutor

[P

JORNALERO PADRE
Domicilio del Tutor
..... s Galor God
NOMBRE DE LA CALLE SN COLOMNIA 70805
MEXICC v OAXACA MIAHUATLAN DE PORFIRIO DIAZ . MIAHUATLAN DE PORFIRIO DIAZ
& Extranjero?

=
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13.Lleg6 el momento de adjuntar los documentos escaneados previamente. Haz
clic en cada uno de los botones que dice Seleccionar archivo y adjunta el
archivo correspondiente. Recuerda el formato que acepta el sistema para los
documentos es pdf, jpeg y png, y para la fotografia solo en jpeg o png.

[EZ PORTAL DE INSCRIPCIONES

Debera ingresar la siguiente documentacién

Selecciona el BIWCOPIA DE ACTA DE NACIMIENTO (jpeg,png.gif pdf)
Seleccionar arcl Acta de Nacimiento.pdf

* Selecciona e\:;wa COPIA DE CERTIFICADO O CONSTANCIA DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO (jpeg.png.gif,pdf)
Seleccionar arcififo Certificado ...chillerato.pdf

* Selecciona el archivo ge CURP (jpeg,png,gif pdf)
Seleccionar archivlK CURP.pdf

Ingresa la imagen de tu Folografia

* Selecciona el an:?'kvtu?'iu fotografia (jpeg.png.gif)
Seleccionar archivk™otografia.jpg

(*) Campos obligatorios N\
Guardar Documentos . Cancelar
. . . ., N——
14. Al finalizar selecciona la opcion Guardar Documentos

Guillermo Rojas Mijangos s/n. Esg. Av. Universidad, Col. Ciudad Universitaria, Miahuatlan de Porfirio Diaz, Oaxaca. C.P. 70805 . Tel (01 951)
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15.En la siguiente pantalla, selecciona la carrera, Sede de Examen 'y al

finalizar selecciona la opcion Enviar Solicitud.

[ PORTAL DE INSCRIPCIONES
=
Nueva Solicitud de Ficha

Deberd rellenar la siguiente informacion.

DATOS FICHA

LICENCIATURA EN ADMINISTRACION MUNICIPAL - UNSIS MIAHUATLAN / 27-05-2023 / 10:00 / CORTO ~

e —
( Enviar Solicitud ) Cancelar
~———

Hasta aqui hemos terminado con la solicitud de ficha, lo que sigue es esperar a que
el personal de Servicios Escolares de la Universidad valide los datos y te asigne tu
namero de ficha, puedes revisar en un lapso de dos a tres dias habiles el estatus
de la solicitud, en el mismo portal con tu usuario y contrasefia.

Es muy importante estar al pendiente en el portal, si tus datos estan correctos y
ademas, si los documentos cumplen con lo solicitado, se te asigna tu namero de
ficha y a partir de ese momento puedes descargar tu comprobante de tramite y las
indicaciones para descargar la guia. En caso contrario, es necesario revisar las
observaciones, si hay algun documento que no corresponde o no es legible, es
necesario actualizar los datos y reenviar los documentos con observacion.

’E PORTAL DE INSCRIPCIONES
Inicio

Solicitud de Ficha Fichas

Datos del aspirante

Ayuda Datos de la Ficha

Tipo

Namero Ficha Carrera
Curso

0003 LICENCIATURA EN ADMINISTRACION PUBLICA CORTO
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= @ PORTAL DE INSCRIPCIONES a &

i

Fichas

o Datos de la Ficha

Estado de . . Tipo
\a Ficha Numero Ficha Carrera Curso
Ficha

porgl”

examen

= 0003 LICENCIATURA EN ADMINISTRACION PUBLICA ZLAN)
seleccion

PDF

F A

Aspirante FAALLE A AL L Al
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Finalmente, guarda tu acuse

ans

3 @ b FICHA PARA EXAMEN DE SELECCION 1\®
"LUNSIS, L’ —
3t o t B
Ficha No. 0598
La presente acredita a: PEDRO SANTIAGO RUIZ para presentar el examen de selecciéon de la carrera de

LICENCIATURA EN ODONTOLOGIA el dia 01 de Julio del 2025 a las 10:00 horas.
Lugar de aplicacion: UNSIS MIAHUATLAN

"Docendo Discimus”
Miahuatlan de Porfirio Diaz, Oax.
A 14 de Febrero del 2025

TRAMITE REALIZADO EN LINEA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

IMPORTANTE:
- Presentarse al examen 20 minutos antes de la hora de inicio, llevando este comprobante y una identificacion con fotografia.

- Llevar lapiz, goma, sacapuntas y calculadora.
- Favor de estar pendientes de los avisos que se publiquen en la pagina oficial de la UNSIS www.unsis.edu.mx y en nuestras

redes sociales, por cualquier cambio antes de la fecha de aplicacion.
- Debido a la pandemia la aplicacion del examen esta sujeta a cambios. Por ello, se le pide estar atentos a las indicaciones de la

Universidad.

Guia de estudios:
http://www .unsis.edu.mx/servicios_escolares/index.html

Para cualquier duda o consulta favor de escribir a: admision.unsis@gmail.com

Guillermo Rojas Mijangos s/n. Esg. Av. Universidad, Col. Ciudad Universitaria, Miahuatlan de Porfirio Diaz, Oaxaca. C.P. 70805 . Tel (01 951)
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Requisitos para la fotografia

Valido

e Tamafo infantil

Ver al frente de la camara al momento de tomar
la fotografia

Que se note los hombros

Mujeres con cabello recogido y bien peinada
Con orejas visibles

Sin retoques

Con fondo blanco o gris claro

Recortar la fotografia como se muestra en la
imagen

e Formato digital en png o jpeg

Guillermo Rojas Mijangos s/n. Esg. Av. Universidad, Col. Ciudad Universitaria, Miahuatlan de Porfirio Diaz, Oaxaca. C.P. 70805 . Tel (01 951)
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No valido

lado

e Escanear una fotografia y pegarla en una hoja
e Pegar varias fotografias en una hojay

escanearla g
e Dejar el espacio en blanco y la fotografia a un -

e Fotografia con marco

Fotografia editada con photoshop o recortes
de puro rostro

Que no se distingue el rostro o los hombros
Con manchas en la foto

Con sonrisa

Con reflejos de luz

Viéndose en otra direccion

Selfies

Uso de gorras, sombreros

Uso de ropa con letreros

Enviar la foto en pdf

o
ah
o

vk

X
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